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Regulamento do Sistema de Controlo Interno )L

Ao abrigo do Decreto-Lei n? 54-A/99, de 22 de Fevereiro (POCAL), com as alteracdes
subjacentes pela Lei n2.169/99, de 14 de Setembro, a Unido de Freguesias de Tornada e Salir
do Porto, elaborou o seu regulamento de controlo interno.

PRINCIPIOS GERAIS

Objetivos
* O presente Regulamento visa acompanhar, de forma eficaz, as atividades da unido
das freguesias e, desta forma, pretende reforcar a confianga nas contas, registos e
documentos de suporte e, de uma forma geral, a confianga de terceiros.

DISPONIBILIDADES:

Valores em numerario
» (Caixa de Tornada - Serd de 100,00€ (cem euros} a importincia em numerario que
deve existir em caixa a qual ficard a guarda do tesoureiroc ou funciondrio
administrativo a quem venha a ser confiada tal tarefa.
» (Caixa de Salir do Porto - Serd de 500,00€ (quinhentos euros) a importincia em
numerario que deve existir em caixa a qual ficard a guarda do tesoureiro ou
funcionario administrativo a guem venha a ser confiada tal tarefa.

Abertura e Movimento de Contas Bancdrias
» A abertura de contas bancarias das freguesias sera obrigatoriamente precedida de
delibera¢ao da Unido de Freguesias
= As contas bancdrias serdo tituladas em nome da Unido das Freguesias e
movimentadas mediante intervengdo simuitdnea do Presidente e do Tesoureiro da
Unido, podendo o Presidente ser substituido no seu impedimento.

Emissdo e Controle de Chegues
= Os cheques nao preenchidos, bem como aqueles que ja emitidos hajam sido
anulados e arquivados sequencialmente, estdo a guarda do funciondrio designado
para tal efeito.
* Findo o periodo de validade dos cheques (seis meses} em transito, o funcionario que
para o efeitc for designado procede ao respetivo cancelamento junto da instituigio
bancaria respetiva, e promove os adequados registos contabilisticos de regularizagao.

Conciliacdo e Reconciliacdo Bancaria
* A conciliagdo bancaria é feita pelos funciondrios da secretaria com o conhecimento
do Executivo. A conciliagdo consiste na anélise entre valores do Resumo Mensal de



Tesouraria, da conta corrente do Banco e do saldo do extrato bancario
periodo.

* A reconciliagdo bancaria é feita mensalmente pelos funcionarios de secretaria com
conhecimento do Presidente e do Tesoureiro. Para efeitos deste controlo, devem ser
pedidos os extratos junto das instituicdes bancarias.

= A reconciliagdo bancaria constitui um processo de verificagdo de diferenca entre
valores inscritos no resumo mensal de Tesouraria e o saldo do extrato bancario para
o mesmo periodo, confrontando com os movimentos bancarios registados na
contabilidade/tesouraria.

Ira 0 mesmo

GESTAO E CONTROLE DE EXISTENCIAS

= As compras a realizar pela Unido serdo obrigatoriamente antecedidas de autorizagdo
do Presidente do Tesoureiro, ou ambos nos casos em que a lei o imponha e terdo por
base uma requisicao ou um contrato.

* Excetuam-se no numero anterior as compra de reduzide montante, todas
entendendo-se como tal as que se compreendem até ao limite da verba
correspondente ao fundo de maneio, as quais serdo efetuadas mediante simples
autorizagao do Presidente da Unigo.

* Toda a faturagdo com destino a Unido sera ai conferido, pelo funcionario designado
para o efeito, com a guia de remessa e respetiva requisi¢do, nos casos em que a haja.

INVENTARIO

= Na elaboragdo do primeiro inventario do patrimdnio cabe & Unido de freguesias
aprovar a listagem completa e o respetivo valor.

* No final de cada ano serd elaborado uma listagem completa que fara parte dos
documentos de prestacdo de contas.

®  0Os documentos a utilizar no sistema contabilistico e no sistema de controlo interno
da Unido de Freguesias de Tornada e Salir do Porto, serdo os previstos no POCAL.

Imobilizado:
= Com vista a garantir uma adequada gestao e salvaguarda do patriménio da Unido das
Freguesias, a respetiva Unido promovera, com recursos a meios internos e/ou
externos, a inventariagdo e cadastro integral de todo o patrimonio mével e imdvel,
bem como os registos nos casos em que tal for de lei.

Auto de Abate
= As folhas e demais documentos fisicos de suporte da inventariagdo patrimonial serdo
elaborados em documento tnico, que ficard em poder do Tesoureiro da Unido das

Freguesias, depois de assinada por ele e pelo funciondrio administrativo designado
para tal efeito.

Auto de Transferéncia

* Todos os movimentos de entrada e saida de bens serdo cbjeto de registo
conveniente, pelo tesoureiro e pelo funciondrio indicado no ponto anterior.
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